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Entête :			 			   Ville et date (Québec, le mercredi 12 novembre 2016)




Formule d’appel : (Chère/Cher…)


Corps du texte : 
 
· Présentations 1er paragraphe

· La raison  (pourquoi tu écris cette lettre)

2e paragraphe

· 1re idée + rappel du destinataire

3e paragraphe

· 2e idée + rappel du destinataire

4e paragraphe

· Mini-conclusion



Formule de politesse : à bientôt, merci d’avance, tendrement…


Mathieu Tremblay
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